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Памятка для подрядных организаций

Исполнитель работ получает и подписывает акт приёма-
передачи строительной площадки у менеджера/ГИПа,
предоставляет заказчику распорядительные документы о
назначении ответственных и необходимую информацию для
инициирования процедуры оформления «Разрешения на
производство земляных работ»

Ответственный менеджер/ГИП (куратор подрядной
организации) или ответственное лицо подразделения завода до
начала земляных работ должен оформить документы в
системе ОМК Dоcs:
- заявку на подготовку выкопировки;
- «Разрешение на земляные работы», «Акт подготовительных

работ», вложить выкопировку и утвержденный ПОР/ППР*;
- служебную записку на имя управляющего директора АО

«ВМЗ» согласно приказа "О соблюдении порядка проведения
земляных работ» (при выполнении ЗР на территории
действующего производства)

Шаг 1

Шаг 2

*ППР (ПОР) разрабатывается Исполнителем работ и согласовывается с
подразделением Заказчика работ, ДКС, ДпоБП АО «ВМЗ»

Шаг 3

Представитель УпоЭлС определяет и назначает
обязательных согласующих в системе ОМК DOCS: ЦЭлС,
ЦЭС, ОМК ИТ, ЖДЦ, Газовой службы, ДКС (строительные
площадки), других подразделений завода (при
необходимости)

После согласования с руководителями структурных
подразделений (согласующими) в УпоЭлС оформляется
заключение и подписывается электронной подписью
через «Гриф Утверждаю». Бумажный экземпляр
Разрешения и Акта выдается на руки ответственному
производителю работ и является документом на право
производства земляных работ.

Разрешение оформляется на конкретное место производства земляных работ.

Выкопировка выдаётся в течении 5 рабочих дней с момента подачи заявки заказчику в 

бумажном и электронном виде. Срок действия выкопировки составляет один месяц.

Срок действия разрешения составляет три месяца со дня регистрации.
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Шаг 4

После получения производителем работ утвержденного\ зарегистрированного Разрешения
представителем заказчика выдается наряд-допуск повышенной опасности для производства
земляных работ

Лицо, выдающее наряд-допуск, назначает допускающего, знакомит с мерами
безопасности и несет ответственность за правильность и полноту указанных в
наряде-допуске мер безопасности, за безопасность производства работ и
соответствие квалификации исполнителей порученной работе.
Допускающий обязан выполнить мероприятия по обеспечению требований
безопасности, указанных в наряде-допуске, ППР

На месте производства земляных работ ответственный за производство работ
организует ограждение площадки, при вскрытии дорожных покрытий
устанавливает знаки ограничения дорожного движения.

Организация/подразделение, производящие земляные работы, обязаны строго
выполнять условия производства, технические мероприятия и мероприятия по
безопасности, указанные в Разрешении и ППР.
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Шаг 5

Ответственный за проведение работ обязан не позднее, чем за трое суток, сообщить о дате и времени начала работ
структурным подразделениям АО «ВМЗ», имеющим в зоне земляных работ подземные коммуникации.

Руководители структурных подразделений, имеющих коммуникации в зоне производства земляных работ, обязаны своевременно
направить своих представителей к месту их проведения. Представители должны дать исчерпывающие указания об условиях,
необходимых для обеспечения сохранности принадлежащих им коммуникаций, в письменно виде, в «Акте о соответствии
выполненных подготовительных работ»

Представители подразделений АО «ВМЗ» (по принадлежности подземных
коммуникаций) организуют нанесение на поверхность площадки проекций
подземных коммуникаций (электрические кабели, газопровод, водопровод, и т.д.)
и подтверждают выполнение подготовительных мероприятий, указанных в
Разрешении (подпись представителя энергоцехов и подпись производителя
земляных работ).

Подтверждением выполнения подготовительных работ является оформленный Акт
в соответствии с формой Р.20-443.38.Ф3 (в бумажном виде). Акт согласовывается
представителями подразделений, вызванных на место проведения земляных
работ перед их началом (необходимость их вызова определяет соответствующий
руководитель подразделения при оформлении Разрешения в системе DOCS).

Акт оформляется на конкретное место производства земляных работ.

Срок действия Акта составляет один месяц.

Контроль за выполнением требования по периодичности обновления выкопировки
и Акта выполненных подготовительных работ осуществляет представитель
организации, осуществляющей непосредственное выполнение земляных работ
(производитель)
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Шаг 7

Производство земляных работ в охранной зоне кабелей высокого напряжения, действующего газопровода, других коммуникаций
следует осуществлять под непосредственным наблюдением руководителя (производителя) работ, а в охранной зоне кабелей,
находящихся под напряжением, или действующих газопроводов, кроме того, под наблюдением работников организации,
эксплуатирующих эти коммуникации

Если земляные работы не связаны с раскопкой кабеля, применение землеройных машин, отбойных молотков, ломов и кирок для
рыхления грунта над кабелем допускается производить на глубину, при которой до кабеля остается слой грунта не менее 0,3
метра. Остальной слой грунта должен удаляться вручную лопатами.
Перед началом раскопок КЛ должно быть произведено контрольное вскрытие под надзором персонала организации-владельца КЛ
(шурф)

При обнаружении неотмеченных на чертеже кабелей, трубопроводов, подземных
сооружений, а также боеприпасов земляные работы следует прекратить до выяснения
принадлежности обнаруженных сооружений и сообщить об этом диспетчеру завода по
тел.9-09-11 (с сотового телефона 8-831-77-9-09-11).

По окончании земляных работ, связанных с реконструкцией и монтажом новых
коммуникаций, исполнитель в течении 10-ти рабочих дней передает в ПО ДКС, по акту,
исполнительную документацию на бумажном и электронном носителе по выполненным
работам, для внесения их в генеральный план завода. На схемах должны быть подписи
геодезиста и ответственного производителя работ подрядной организации.

Исполнитель обязан уведомить сотрудника УЭлС ДЭО, ответственного за оформление
разрешительной документации, об окончании земляных работ


